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Настоящее руководство по эксплуатации БАЖК.425968.022 РЭ7 предназначено для изучения и эксплуатации модуля "Регламент" БАЖК.425968.022ПМ26.10 в составе комплекта программного обеспечения системы "Цирконий-С2000" исполнения  БАЖК.425621.002-03 (далее по тексту  - система).
Операторы, работающие на компьютере  с модулем, должны иметь навыки работы с операционной системой Microsoft  Windows.
При эксплуатации модуля "Регламент" необходимо дополнительно руководствоваться документом  "Комплект программного обеспечения. Руководство по эксплуатации. Часть 1. Модули "Администратор" и "Конфигуратор" БАЖК.425969.022 РЭ".
1 Назначение
1.1
Модуль "Регламент" предназначен для автоматизации планирования и учета регламентных и ремонтных работ оборудования АСФЗ, построенной на основе системы "Цирконий – С2000" . Модуль устанавливается на  автоматизированные  рабочие места административного уровня системы "Цирконий-С2000". 

1.2.
Модуль может  использоваться  как в составе системы, так и самостоятельно. При самостоятельном использовании данные об установленном оборудовании и качестве его функционирования, получаемые  из системы, вводятся оператором.

1.2
Модуль "Регламент" позволяет автоматизировать работы по ведению номенклатурного и инвентарного учета обслуживаемого  оборудования, оформления первичных документов (заказ-нарядов), учету и планированию ремонтов и профилактическому обслуживанию оборудования охраны и управления доступом, по формированию отчетных и аналитических данных в форме отчетов. 

Модуль  обеспечивает группировки по различным реквизитам и табличное представление перечня обслуживаемого оборудования.

2 Общие сведения
2.1 При функционировании модуля  используется информация,  импортированная из базы системы "Цирконий-С2000"  и введенная вручную. В системе используются списки.
К спискам относятся:

· список сотрудников;

· список операторов;

· список должностей;

· список организаций;

· список оборудования;

· список заказ-нарядов;

· список карт инвентарного учета;

· список ошибок оборудования.

2.2 Кроме списков, при решении задачи используется информация о сбоях оборудования, которая либо импортируется из архива сообщений системы "Цирконий-С2000", либо вводится оператором АРМ.

2.3 На каждую единицу оборудования в базе АРМ ведутся инвентарные  карточки, содержащие полную информацию об установленном оборудовании, его изготовителе, месте установке, гарантиях и т.д. 

2.4 Планирование работ обеспечивают  операции по формированию плана профилактического обслуживания и рекомендации по обслуживанию, на основании которых оформляется заказ-наряд на профилактические  работы. Модуль позволяет отражать и контролировать состояние работ по заказ-наряду.  
2.5 Для формирования сводных данных о работе оборудования предусмотрено формирование отчетов.

2.6 Формы отображения информации на экране  могут иметь непринципиальные отличия от приведенных в данном руководстве.

2.7 В данном руководстве последовательность действий для перехода к требуемому окну приводится в виде перечня пунктов меню, начиная с главного, разделенных запятой.
3 Использование модуля
3.1
Запуск модуля

3.1.1
Запустить модуль "Регламент" на исполнение путем выбора соответствующего пункта меню "Пуск" операционной системы или с помощью иконки программы, расположенной на рабочем столе Windows.
3.2  Основное окно

3.2.1
Основное окно (рисунок 3.1) разбито на  три области отображения информации:
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Рисунок 3.1
1 –
главное меню;

2 –
панель инструментов с кнопками быстрого доступа;

3 –
рабочая область для отображения  дочерних окон.
3.2.2
 Главное меню в виде горизонтального списка основных функций модуля с выпадающими подменю расположено в верхней части окна. 

3.2.3
Под главным меню расположена панель инструментов с кнопками, дублирующими часто используемые команды меню. При установке курсора на одну из  кнопок отобразится  всплывающая подсказка, объясняющая назначение кнопки.

3.3 Главное меню 

3.3.1.
Главное меню состоит из пунктов:

а)  "Действие" -  для вызова меню с пунктами: 

1)
"Начать работу" – начало сеанса работы оператора с модулем, ввод идентификационных признаков оператора;

2)
"Завершить работу" – окончание сеанса работы оператора с модулем;
3) "Выход" – завершение работы модуля;

б) "Списки" – для вызова меню с пунктами: "Список оборудования", "Сотрудники", "Операторы", "Должности", "Организации/Подразделения",  предназначенными для ведения одноименных списков, а также: 

1) "Заказ-наряды" - список  заявок на ремонт оборудования и формирование наряда на выполнение работ;

2) "Инвентарные карты" -  ведение журнала инвентаризационных карт;

в) "Операции" – для вызова меню с пунктами:

1)  "Сбои оборудования" - формирование связей информации о сбоях, полученной из базы данных системы "Цирконий-С2000, а также для ручного ввода информации о работе оборудования;

2) "План профобслуживания" - формирование плана профилактического обслуживания оборудования на указанный период в соответствии с требованиями технического обслуживания на каждый вид оборудования;
3) "Рекомендации" - формирование  списка оборудования, для которого по результатам анализа рекомендуется проведение внепланового профилактического обслуживания (анализируется количество сбоев и отказов оборудования, выполнение плана профилактического обслуживания);

д) "Отчеты" -  для вызова меню с пунктами:

1) "Выполненные работы"- формирование и печать отчета о выполненных работах; 
2) "Работа оборудования" - формирование и печать отчета о работе оборудования; 
3) "Инвентарная ведомость" – формирование списка инвентарных карт оборудования;
е) "Сервис" – для вызова меню с пунктом "Настройка" (для выполнения подключения к базе  данных системы  "Цирконий-С2000");
ж) "Справка" – для вызова  меню с пунктом "О программе" - просмотр  информации о разработчике и версии программы.

3.4 Регистрация оператора 

3.4.1
Начало работы

3.4.1.1
Для начала работы необходимо:

а) выбрать последовательно пункты меню "Действие", "Начать работу", отобразится окно (рисунок 3.2). 
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Рисунок 3.2

б) ввести имя, под которым оператор зарегистрирован в системе. Ввод отображается на экране;

в) ввести пароль оператора. Ввод каждого символа отображается знаком "(" (звездочка). Процесс ввода идентификационных признаков может быть прерван в любой момент времени нажатием кнопки "Отменить" в окне "Регистрация оператора";

г) после ввода признаков выбрать кнопку "ОК". При совпадении введенных и зарегистрированных в системе идентификационных признаков будут доступны все пункты главного меню.

Если при вводе имени или пароля допущена ошибка или одно из них не соответствует данным в списке операторов и абонентов, то отобразится сообщение: "Имя пользователя или пароль введены неверно!". Необходимо повторить процедуру регистрации.

3.4.2 Завершение работы модуля
3.4.2.1 Для завершения работы модуля выбрать  последовательно пункты меню "Действие", "Выход".

3.4.2.2 Появится запрос о завершении работы модуля. Нажать кнопку "Да". Работа с  модулем  будет завершена.  

Примечание -  При нажатии кнопки "Отменить" произойдет возврат к предыдущему окну.

3.4.2.3 Завершить работу модуля можно, нажав кнопку [image: image3.png]


 ("Закрыть").
3.5
Настройка

3.5.1
Выбрать последовательно пункты меню "Сервис", "Настройка". На экране отобразится окно  (рисунок 3.3). Возможен доступ к данному окну при выборе кнопки [image: image4.png]


 ("Настройка) на панели инструментов.
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Рисунок 3.3 
3.5.2 Раздел " Сервер " определяет  местоположение базы данных системы  в сети и параметры подключения к ней:

а) "ТСР порт " – определяет  номер ТСР порта для подключения к серверу системы;

б) "Компьютер" - сетевое имя  компьютера, на котором размещается  база данных системы. Для изменения имени компьютера необходимо  нажать кнопку 
[image: image6.png]


  и  выбрать  имя компьютера  в окне "Обзор компьютеров" или  ввести   имя компьютера с клавиатуры.

3.5.3 Для  сохранения настроенных  параметров нажать кнопку "ОК".

3.6 Работа со списками 

3.6.1 Список сотрудников

3.6.1.1 Список сотрудников обеспечивает ведение информации о сотрудниках, выполняющих техническое обслуживание оборудования, учет которого ведется в рамках данной программы,  и содержит следующую информацию о сотрудниках: табельный номер, фамилию, имя, отчество, подразделение, должность, разряд.

3.6.1.2 Для  вызова списка сотрудников необходимо выбрать последовательно пункты меню "Списки", "Сотрудники", на экране отобразится окно (рисунок 3.4). Возможен доступ к данному окну при выборе кнопки [image: image7.png]


 ("Сотрудники") на панели инструментов.
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Рисунок 3.4 
Для создания записи о вновь вводимом  сотруднике выбрать кнопку  [image: image9.png]


 ("Добавить"), на экране отобразится окно (рисунок 3.5)
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Рисунок 3.5

Ввести данные в следующие поля: табельный номер, фамилия, имя, отчество.  

В полях "Должность" и "Подразделение" из раскрывающегося списка выбрать требуемую информацию. Затем нажать кнопку "Применить", введенная информация отразится в списке сотрудников.

Для  выхода с сохранением нажать кнопку "ОК". 

Примечание - Для выхода без сохранения нажать кнопку "Отмена".

3.6.1.3 Для изменения информации в списке сотрудников необходимо:

а)  выбрать требуемую позицию;

б) нажать кнопку [image: image11.bmp] ("Изменить"), отобразится окно (рисунок 3.6);
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Рисунок 3.6

 в) провести изменения  в соответствующих полях, затем нажать кнопку "ОК".  После подтверждения информация будет занесена в список абонентов.

3.6.1.4  Для удаления информации из списка необходимо:

а) выбрать требуемую позицию;

б) нажать кнопку [image: image13.bmp] "Удалить" на панели инструментов;
в) в появившемся запросе подтвердить необходимость удаления. После подтверждения информация будет удалена из списка. 

3.6.1.5 Для фильтрации списка сотрудников по заданным параметрам  нажать кнопку [image: image14.bmp] ("Фильтр") на панели инструментов и  ввести в соответствующую графу списка (поле "Наберите текст …") информацию для поиска, на экране  отобразится требуемая  информация.

При нажатии кнопки [image: image15.bmp] , расположенной в графах списка,  предоставляется возможность выбора одной из следующих опций фильтра:

а) "Тип данных" ("Строка", "Число" и "Дата");

б) "Выравнивание" ("По левому краю", "По правому краю" "По центру");

в) "Очистить фильтр";

г)  "Игнорировать регистр".

3.6.2 Список  должностей

3.6.2.1 Для  вызова списка должностей необходимо выбрать последовательно пункты меню "Списки", "Должности", на экране отобразится окно (рисунок 3.6). Возможен доступ к данному окну при выборе кнопки [image: image16.png]


  ("Должности") на панели инструментов.
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Рисунок 3.6 
3.6.2.2 Для добавления новой должности нажать кнопку [image: image18.png]


 ("Добавить") и в появившемся окне (рисунок 3.7) ввести необходимую информацию. Затем нажать кнопку "ОК". Введенная информация отобразится  в списке должностей.
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Рисунок 3.7

3.6.2.3 Для удаления информации из списка должностей выбрать требуемую позицию и нажать кнопку [image: image20.bmp] ("Удалить"). В появившемся запросе подтвердить необходимость удаления. После подтверждения информация из списка  будет удалена.

3.6.2.4 Для выхода из окна "Список должностей" нажать кнопку [image: image21.png]


 ("Закрыть").
3.6.3 Список  организаций/подразделений
3.6.3.1.Для  вызова списка организаций/подразделений необходимо выбрать последовательно пункты меню "Списки", "Организации/Подразделения", на экране отобразится окно (рисунок 3.8). Возможен доступ к данному окну при выборе кнопки [image: image22.png]


  ("Организации/Подразделения") на панели инструментов. 
Окно "Список организаций/подразделений" содержит дерево, отображающее иерархический список организаций/подразделений (дерево организаций/подразделений), и кнопки на панели инструментов.
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Рисунок 3.8

3.6.3.2 Для добавления новой организации необходимо:

а) нажать кнопку [image: image24.png]


 ("Добавить") на панели инструментов, на экране отобразится окно (рисунок 3.9);
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Рисунок 3.9 

б) заполнить поля, предлагаемые в окне "Новая организация",  требуемой информацией; 
в) для сохранения введенной  информации нажать кнопку "ОК". Новая организация отобразится в списке организаций.
3.6.3.3 Для ввода нового подразделения необходимо:

а) установить курсор на позицию, к которой будет выполнено добавление;

б) нажать кнопку [image: image26.bmp] ("Добавить") на панели инструментов, на экране отобразится окно (рисунок 3.10);
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Рисунок 3.10
в) заполнить поля, предлагаемые в окне "Новое подразделение", требуемой информацией. При ведении иерархического списка подразделений в поле "Включить в:"  из раскрывающегося списка выбрать соответствующее подразделение, в которое необходимо включить вводимое новое подразделение. При не- заполнении поля "Включить в:"  добавляемое подразделение будет включено в верхний уровень иерархии;

г) для сохранения введенной  информации нажать кнопку "ОК".

3.6.3.4 Для удаления   информации из списка  необходимо:

а) выбрать требуемую позицию;

б) нажать кнопку [image: image28.bmp]   ("Удалить") на панели инструментов;

в) в появившемся запросе подтвердить необходимость удаления. После подтверждения информация будет удалена из списка.

3.6.3.5 Для изменения информации  в списке необходимо:

а) выбрать требуемую позицию;

б) нажать кнопку  [image: image29.bmp]  ("Редактировать") на панели инструментов; отобразится окно "Редактирование организации" (рисунок 3.11) или " Редактирование подразделения" (рисунок 3.12);

в)  провести изменения в соответствующих полях, затем нажать кнопку "ОК". После подтверждения отредактированная информация будет занесена в список.
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Рисунок 3.11
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Рисунок 3.12
3.6.3.6 Для выхода из окна (рисунок 3.8).  нажать кнопку [image: image32.png]


 ("Закрыть").
3.6.4  Список оборудования

3.6.4.1 Список оборудования представляет номенклатуру обслуживаемого оборудования и содержит необходимые для работы модуля  технические и эксплутационные данные по каждой номенклатурной позиции:

1) наименование;

2) конструкторское обозначение изделия;

3) код предприятия- изготовителя по справочнику предприятий;

4) конструкторское обозначение паспорта;

5) конструкторское обозначение технических условий;

6) технические характеристики изделия;

7) сроки профилактического обслуживания .

3.6.4.2 Для вызова списка оборудования выбрать последовательно пункты меню "Списки", "Оборудование", на экране отобразится окно  (рисунок 3.14).  Возможен доступ к данному окну при выборе кнопки [image: image33.png]


 ("Оборудование")  на панели инструментов.
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Рисунок 3.14
Для добавления новой записи в список нажать кнопку  [image: image35.png]


 ("Добавить") на панели инструментов, на экране отобразится окно (рисунок 3.15).
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Рисунок 3.15

При выбранной вкладке "Описание"  в полях "Наименование", "Обозначение", "Паспорт", "Тех. условия"  ввести необходимую информацию, а в поле  "Изготовитель" из раскрывающегося списка выбрать предприятие - изготовитель данного оборудования.
Нажать кнопку "Применить". Введенная информация будет занесена в список оборудования, вкладки "Технические характеристики" и  "Техническое обслуживание" станут доступными для редактирования.

3.6.4.3 Для ввода информации о техническом обслуживании данного оборудования необходимо выбрать вкладку "Техническое обслуживание", отобразится окно (рисунок 3.16).
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Рисунок 3.16
Для добавления информации необходимо нажать кнопку [image: image38.png]


 ("Добавить") на панели инструментов, на экране отобразится окно (рисунок 3.17).
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Рисунок 3.17
В поле "Вид обслуживания" из раскрывающегося списка выбрать требуемую информацию.

 В  поле "Периодичность" ввести периодичность проведения технического обслуживания данного оборудования.

В  поле "Содержание работ" описать  технологический процесс выполнения работ. 

Для сохранения информации нажать кнопку "Сохранить". Введенная информация отобразится в соответствующих графах окна (рисунок 3.16).

3.6.4.4 Для ввода информации о технических характеристиках оборудования необходимо  выбрать вкладку "Технические характеристики", на экране отобразится окно (рисунок 3.18).
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Рисунок 3.18 
Для добавления информации необходимо нажать кнопку [image: image41.png]


 ("Добавить") на панели инструментов, на экране отобразится окно (рисунок 3.19).
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Рисунок 3.19

В поле "Характеристика" из раскрывающегося списка выбрать наименование технической характеристики. Если в списке нет  требуемого названия технической характеристики, его необходимо  ввести самостоятельно.
В поле "Значение" ввести  требуемое значение характеристики.
В поле "Единица измерения" из раскрывающегося списка выбрать единицу измерения.  Если в списке нет  требуемого названия единицы измерения, его необходимо  ввести самостоятельно. Затем нажать кнопку "Сохранить". Введенная информация отобразится в соответствующих графах окна (рисунок  3.18).

Для выхода из окна (рисунок 3.18) нажать кнопку "Сохранить", на экране отобразится окно (рисунок 3.14).

3.6.4.5 Для редактирования информации в списке оборудования необходимо:

а)  выбрать требуемую позицию;

б) нажать кнопку [image: image43.bmp] ("Изменить"), отобразится окно (рисунок 3.20);
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Рисунок 3.20
 в) провести изменения  в соответствующих полях, затем нажать кнопку "Сохранить".  Измененная информация будет занесена в список оборудования.

3.6.4.6 Для удаления информации из списка оборудования необходимо:

а) выбрать требуемую позицию;

б) нажать кнопку [image: image45.bmp] "Удалить" на панели инструментов;

в) в появившемся запросе подтвердить необходимость удаления. После подтверждения информация будет удалена из списка. 

3.6.4.7 Для фильтрации списка оборудования по заданным параметрам  нажать кнопку [image: image46.bmp] ("Фильтр") на панели инструментов и  ввести в соответствующую графу списка (поле "Наберите текст …") информацию для поиска, на экране  отобразится искомая информация.

При нажатии кнопки [image: image47.bmp] , расположенной в графах списка,  предоставляется возможность выбора одной из следующих опций фильтра:

а) "Тип данных" ("Строка", "Число" и "Дата");

б) "Выравнивание" ("По левому краю", "По правому краю" "По центру");

в) "Очистить фильтр";

г)  "Игнорировать регистр".

3.6.4.8 Кнопка  [image: image48.bmp] ("Обновить данные") на панели инструментов предназначена для повторного считывания данных по устройствам из оперативного архива.
3.6.4.9 Для выхода из  окна (рисунок 3.14) нажать кнопку [image: image49.png]


 ("Закрыть").

3.6.5 Список операторов
3.6.5.1 Для вызова списка операторов необходимо выбрать последовательно пункты "Списки", "Операторы", на экране отобразится окно (рисунок 3.21).  Возможен доступ к данному окну через кнопку  [image: image50.png]


 ("Операторы") на панели инструментов основного окна.
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Рисунок 3.21
Для добавления новой записи в список необходимо:

а)  нажать кнопку  [image: image52.png]


 ("Добавить") на панели инструментов, на экране отобразится окно (рисунок 3.22);
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Рисунок 3.22
б) в поле "Имя" ввести имя оператора;

в) для заполнения поля "Сотрудник" нажать кнопку  
[image: image54.png]


, на экране появится окно  (рисунок 3.23). Выбрать фамилию сотрудника и нажать кнопку "ОК";
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Рисунок 3.23
в) для смены пароля оператора выбрать кнопку "Сменить пароль", отобразится окно "Смена пароля" (рисунок 3.24). В поле "Новый пароль" ввести пароль оператора. В поле "Подтверждение" повторно ввести пароль оператора, затем нажать кнопку "ОК";
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Рисунок 3.24
г) в поле "Права доступа" флажок [image: image57.bmp]  (разрешение на доступ к работе с модулем "Регламент") отмечен по умолчанию и неактивен. Все операторы, которые создаются этим модулем, имеют права доступа для работы только с модулем "Регламент";
д) для сохранения введенной информации в списке операторов нажать кнопку "ОК".

3.6.5.3  Для удаления  оператора из списка  (рисунок 3.21) необходимо:

а)  выбрать требуемую  строку;

б) нажать кнопку [image: image58.bmp]   ("Удалить") на панели инструментов;

в) в появившемся запросе подтвердить необходимость удаления. Вся информация об операторе удаляется из базы данных системы.

3.6.5.4  Для изменения  информации необходимо:

а) установить курсор на позицию, которая должна быть отредактирована;

б)  нажать кнопку  [image: image59.bmp]  ("Редактировать") на панели инструментов, отобразится  окно "Редактирование оператора" (рисунок  3.25);
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Рисунок  3.25
в) изменить информацию, как было описано  в  3.6.5.2   перечисления 
б) – д). После подтверждения информация будет занесена в базу данных системы.

3.6.5.5 Для фильтрации списка операторов по заданным параметрам  нажать кнопку [image: image61.bmp] ("Фильтр") на панели инструментов и  ввести в соответствующую графу списка (поле "Наберите текст …") информацию для поиска, на экране  отобразится искомая информация.

При нажатии кнопки [image: image62.bmp] , расположенной в графах списка,  предоставляется возможность выбора одной из следующих опций фильтра (рисунок 3.26, рисунок 3.27):

а) "Тип данных" ("Строка", "Число" и "Дата");

б) "Выравнивание" ("По левому краю", "По правому краю" "По центру");

в) "Очистить фильтр";

г)  "Игнорировать регистр".
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Рисунок 3.26
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Рисунок 3.27
3.6.5.6 Для выхода из  окна (рисунок 3.21) нажать кнопку [image: image65.png]


 ("Закрыть").
3.6.6 Список инвентарных карт учета  оборудования

3.6.6.1 Список инвентарных карт является одним из основных списков программы и содержит информацию о каждой единице эксплуатируемого оборудования. Для вызова окна (рисунок 3.28) выбрать последовательно пункты  меню "Документы", "Инвентарные карты". 
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Рисунок 3.28 
3.6.6.2 Для ввода новой информации  в список инвентарных карт учета оборудования необходимо:

а) нажать кнопку [image: image67.png]


 ("Добавить"), на экране отобразится окно (рисунок 3.29);
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Рисунок 3.29

б) в поле "Наименование" из раскрывающегося списка выбрать требуемое оборудование. При этом в поле "Обозначение" автоматически появляется обозначение оборудования; 

в) ввести  необходимые данные в следующие поля: "Инвентарный №", "Место эксплуатации",  "Установлено по проекту", "Обозначение проекта", "Стоимость";
г) в поле "Ответственный" из раскрывающегося списка выбрать сотрудника, ответственного за данное оборудование. При этом в поле "Организация/Подразделение" автоматически появляется  наименование организации/подразделения, в котором работает сотрудник;
д) для заполнения поля "Дата изготовления"  открыть календарь и  выбрать дату изготовления данного оборудования;
е) в поле "Дата окончания гарантии" открыть календарь и выбрать  гарантийный срок оборудования. Гарантийный срок исчисляется со дня отгрузки системы потребителю или со дня ввода в эксплуатацию при участии предприятия-изготовителя; 

ж) в поле  "Изготовитель" из раскрывающегося списка выбрать  наименование предприятия, которое изготовило  данное оборудование;
и) в поле "Сервисный центр" из раскрывающегося списка выбрать  требуемую информацию;
к) для сохранения введенной информации нажать кнопку "Сохранить". После сохранения произойдет возврат в окно  (рисунок 3.28), в котором отобразится введенная информация.

3.6.6.3 Для редактирования информации в списке инвентарных карт учета оборудования необходимо:

а)  выбрать требуемую позицию;

б) нажать кнопку [image: image69.bmp] ("Изменить"), отобразится окно (рисунок 3.30);
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Рисунок 3.30

 в) провести изменения  в соответствующих полях, затем нажать кнопку "Сохранить".  Измененная информация будет занесена в список инвентарных карт учета оборудования.

3.6.6.4  Для удаления информации из списка инвентарных карт учета оборудования  необходимо:

а) выбрать требуемую позицию;

б) нажать кнопку [image: image71.bmp] "Удалить" на панели инструментов;

в) в появившемся запросе подтвердить необходимость удаления. После подтверждения информация будет удалена из списка. 

3.6.6.5 Для фильтрации списка инвентарных карт учета оборудования по заданным параметрам  нажать кнопку [image: image72.bmp] ("Фильтр") на панели инструментов и  ввести в соответствующую графу списка (поле "Наберите текст …") информацию для поиска, на экране  отобразится искомая информация.

При нажатии кнопки [image: image73.bmp] , расположенной в графах списка,  предоставляется возможность выбора одной из следующих опций фильтра:

а) "Тип данных" ("Строка", "Число" и "Дата");

б) "Выравнивание" ("По левому краю", "По правому краю" "По центру");

в) "Очистить фильтр";

г)   "Игнорировать регистр".

3.6.6.6 Кнопка  [image: image74.bmp] ("Обновить данные") на панели инструментов предназначена для повторного считывания данных по устройствам из оперативного архива.
3.6.6.7 Для выхода из окна (рисунок 3.28) нажать кнопку [image: image75.png]


 ("Закрыть).
3.6.7 Заказ-наряды
3.6.7.1 Для формирования списка нарядов на ремонтные работы и заявок на выполнение работ обслуживающему персоналу по ремонту оборудования необходимо выбрать последовательно пункты меню "Документы", "Заказ-наряды", на экране отобразится окно (рисунок 3.31).
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Рисунок 3.31
3.6.7.2 Для ввода  новой информации  в список заказ-нарядов необходимо:
а) нажать кнопку [image: image77.png]


 ("Добавить"), на экране отобразится окно (рисунок 3.32); 
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Рисунок 3.32 
б) в поле "№" заказ-наряда"  ввести номер наряда на ремонт оборудования;
в) в поле "Состояние" из раскрывающегося списка выбрать состояние выполнения  заявки;
г) для заполнения полей "Дата", "Открыт", "План" открыть календарь и  выбрать необходимую дату;
д) в поле "Мастер" из раскрывающегося списка выбрать фамилию мастера, ответственного за выполнение ремонта;

е) в поле "Заказчик" из раскрывающегося списка выбрать фамилию заказчика заявителя на ремонт оборудования;
ж) в поле "Организация/Подразделение" из раскрывающегося списка выбрать наименование подразделения заказчика;

и) в поле "Причина" указать причину ремонта оборудования, указанную заказчиком;
к) нажать кнопку "Применить", вкладка "Список работ" станет доступной для редактирования;

л) для ввода информации об оборудовании  в список работ необходимо:
1) выбрать вкладку "Список работ", на экране отобразится окно (рисунок  3.33)
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Рисунок 3.33

2) для ввода  новой информации  в список работ  нажать кнопку [image: image80.png]


 ("Добавить"), на экране отобразится окно (рисунок 3.34);
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Рисунок 3.34
3) в поле "Инвентарный номер" из раскрывающегося списка выбрать требуемый инвентарный номер оборудования. При этом в поле "Местоположение" автоматически появляется  информация о местоположении оборудования;
4) в поле "Состояние " из раскрывающегося списка выбрать состояние выполнения списка работ;
5) в поле "Вид ремонта" из раскрывающегося списка выбрать требуемую информацию. При этом в поле "Содержание" автоматически появляется информация о ремонте;

6) в полях "Исполнитель" из раскрывающихся списков выбрать  требуемую информацию, при этом в поле "Подразделение" автоматически появляется название подразделения, в котором работает сотрудник;

7) для заполнения поля "Дата выполнения" открыть календарь и  выбрать необходимую дату;

8) для сохранения введенной информации нажать кнопку "Сохранить",  на экране отобразится окно (рисунок 3.32);

9)  для выхода из окна (рисунок 3.32)  с сохранением  нажать кнопку "Сохранить". Вся введенная информация отобразится в окне (рисунок 3.31). Заказ- наряд считается выполненным, если выполнены все работы из списка работ.
3.6.7.3 Для редактирования информации в списке заказ-нарядов  необходимо:

а)  выбрать требуемую позицию;

б) нажать кнопку [image: image82.bmp] ("Изменить"), отобразится окно (рисунок 3.35);
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Рисунок 3.35

в) провести изменения  в соответствующих полях, затем нажать кнопку "Сохранить".  Измененная информация будет занесена в список заказ-нарядов.

3.6.7.4 Для удаления информации из списка заказ-нарядов  необходимо:

а) выбрать требуемую позицию;

б) нажать кнопку [image: image84.bmp] "Удалить" на панели инструментов;

в) в появившемся запросе подтвердить необходимость удаления. После подтверждения информация будет удалена из списка. 

3.6.7.5 Для фильтрации списка заказ-наряда по заданным параметрам  нажать кнопку [image: image85.bmp] ("Фильтр") на панели инструментов и  ввести в соответствующую графу списка (поле "Наберите текст …") информацию для поиска, на экране  отобразится искомая информация.

3.6.7.6 Кнопка  [image: image86.bmp] ("Обновить данные") на панели инструментов предназначена для повторного считывания данных из оперативного архива.
3.6.7.7 Для выхода из окна (рисунок 3.31) нажать кнопку [image: image87.png]


 ("Закрыть).

3.7 Планирование обслуживания оборудования
3.7.1 Ведение информации о сбоях оборудования

3.7.1.1 Для определения устройства, в котором содержится запись о сбоях оборудования, необходимо выбрать последовательно пункты меню "Операции", "Сбои оборудования", на экране отобразится окно (рисунок 3.36), 
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Рисунок 3.36

3.7.1.2 Для ввода  новой информации  в список ошибок зарегистрированного оборудования необходимо:

а) нажать кнопку [image: image89.png]


 ("Добавить"), на экране отобразится окно (рисунок 3.37); 
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Рисунок 3.37

б)  в поле "Инвентарный номер" " из раскрывающегося списка выбрать требуемый инвентарный номер оборудования. При этом в поле "Обозначение по проекту " автоматически появляется  обозначение оборудования по проекту;

в) в полях "Возникновение" и "Регистрация"  открыть календарь  и установить дату и время;
г) в поле "Причина" указать причину ремонта оборудования;

д) в поле "Сообщение"  ввести необходимую информацию об оборудовании;
е)  для сохранения информации нажать кнопку "Сохранить". Вся введенная  информация отобразится в окне (рисунок 3.36).

3.7.1.3 С помощью кнопок [image: image91.bmp], [image: image92.bmp] можно соответственно редактировать и удалять записи из списка.
3.7.1.4 Для фильтрации списка ошибок по заданным параметрам  нажать кнопку [image: image93.bmp] ("Фильтр") на панели инструментов и  ввести в соответствующую графу списка (поле "Наберите текст …") информацию для поиска, на экране отобразится искомая информация.

3.7.1.5 Кнопка  [image: image94.bmp] ("Обновить данные") на панели инструментов предназначена для повторного считывания данных из оперативного архива.
3.7.1.6 Для выхода из окна (рисунок 3.36) нажать кнопку [image: image95.png]


 ("Закрыть).

3.7.2 Формирование плана профилактического обслуживания
3.7.2.1 Для формирования плана профилактического обслуживания используются данные о видах и периодах проведения периодических работ по ремонту и профилактическому обслуживанию каждого вида оборудования, хранящегося в списке оборудования. Для этого необходимо:

а) выбрать последовательно пункты меню "Операции", "План профобслуживания", на экране отобразится окно (рисунок 3.38);
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Рисунок 3.38
б) в поле "Отчетный период"  нажать клавишу [image: image97.png]


  и в раскрывающихся ячейках указать дату начала и конца отчетного периода;
в) в поле "Утверждающий" из раскрывающегося списка  выбрать должность и фамилию сотрудника, который будет утверждать данный план;
г) в поле "Тип доступа" нажать клавишу [image: image98.png]


  и в раскрывающемся списке выбрать признак, позволяющий пользоваться этим планом одному или всем операторам. 

3.7.2.2 Для формирования  плана профилактического обслуживания  нажать кнопку "Сформировать", на экране отобразится построенный отчет (рисунок 3.39).
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Рисунок 3.39

3.7.2.3 Для  перехода с одной страницы на другую внутри данного отчета, в том случае, если в отчете больше одной страницы, используются следующие кнопки:

а) [image: image100.png]


 ("Первая страница")  - переход на первую страницу;

б) [image: image101.png]


 ("Предыдущая страница")  - переход на предыдущую страницу; 

в) [image: image102.png]


 ("Следующая страница")  - переход на следующую страницу;

г) [image: image103.png]


 ("Последняя страница")  - переход на последнюю страницу.

3.7.2.4 Для поиска информации в отчете необходимо нажать кнопку [image: image104.png]


  ("Поиск в тексте"), на экране отобразится  окно (рисунок 3.40).

[image: image105.png]



Рисунок 3.40
В поле "Введите текст для поиска"  ввести  необходимую информацию и нажать кнопку "Дальше", искомая информация  в отчете будет выделена красным квадратиком.  Для завершения поиска нажать кнопку "Завершить".

3.7.2.5 Размер отчета  можно увеличить, чтобы получить подробное изображение, или уменьшить, чтобы увидеть большую часть страницы или даже несколько страниц сразу в уменьшенном виде. Для этого необходимо нажать кнопку [image: image106.png]


 ("Масштаб") и выбрать  необходимый размер изображения отчета.

3.7.2.6 Для просмотра перечня составных частей отчета (подотчеты) предусмотрена кнопка  [image: image107.png]


 ("Дерево подотчетов").
3.7.2.7 Для сохранения  отчета  нажать  кнопку [image: image108.png]


 ("Сохранить отчет"), на экране отобразится окно (рисунок 3.41). В этом окне необходимо:

а)  в поле "Папка" выбрать  каталог, в котором будет храниться отчет;

б) в поле "Имя файла" ввести название файла;

в) в поле "Тип файла" выбрать из раскрывающегося списка один из форматов файла; 

г) нажать кнопку "Сохранить". В списке отчетов появится  сохраненный отчет.
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Рисунок 3.41
3.7.2.8 Для печати отчета нажать кнопку [image: image110.png]


 на панели инструментов, появится стандартное диалоговое окно "Печать", в котором установить параметры печати и выполнить печать.

Примечание – Для печати ранее сохраненных отчетов необходимо использовать программы, соответствующие формату файла,  в котором находится отчет.

3.7.2.9 Для выхода из окна (рисунок 3.39) нажать кнопку [image: image111.png]


 ("Закрыть).

3.7.3 Список рекомендаций по внеплановому ремонту и профилактике оборудования
3.7.3.1 Для создания отчета по оборудованию,  рекомендованному к ремонту,  необходимо выбрать   последовательно пункты меню "Операции", "Рекомендации", на экране отобразится окно (рисунок 3.42) с возможностью  установления параметров отчета.
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Рисунок 3.42
3.7.3.2 в поле "Отчетный период"  нажать клавишу [image: image113.png]


  и в раскрывающихся ячейках указать дату начала и конца отчетного периода.
3.7.3.3 В поле "Количество сбоев" ввести лимит сбоев, при превышении которого устройство будет включено в отчет.
3.7.3.4 В поле "Утверждающий" из раскрывающегося списка  выбрать должность и фамилию сотрудника, который будет утверждать данный план.
3.7.3.5 В поле "Тип доступа" нажать клавишу [image: image114.png]


  и в раскрывающемся списке выбрать признак, позволяющий пользоваться этим планом одному или всем операторам. 

3.7.3.6 Для формирования  плана рекомендаций  нажать кнопку "Сформировать", на экране отобразится построенный отчет (рисунок 3.43).

[image: image115.png][H3 % K > M m-

Yieepiaae:

]|

Nlata cosaanus: 27.03.2008 r.

0GopyaoBaHWe, PEKOMEHAOBaHHOE K PEMOHTY

Mupentapueiii o _OGopysosaue OGosHauenue

Texycnosus Mecrononoxenme Pewour __ Ounbkn

OtsetcTBennblii: benos dayapa Heanosuy

[e7675 nox mmasnax [Faases [eaxcasesTy | Vaacrox 13 J12s0 1
Orteercreennbiit: Topun Hean Tumodeesuy

|s6729678 B [FAXK 2457590 [BaK 2345739077 [Ysactox Yol [EE 1
MoaroToeneno:

ey C. I[1




Рисунок 3.43
3.7.3.7 Выполнить действия, изложенные в 3.7.2.3 – 3.7.2.8.
3.7.3.8 Для выхода из окна (рисунок 3.43) нажать кнопку [image: image116.png]


 ("Закрыть).

3.8 Формирование и вывод на печать отчетов

3.8.1 Отчет о выполненных работах 
3.8.1.1 Отчет о выполненных работах содержит информацию  за заданный оператором период, сгруппированную либо по каждой единице оборудования, либо по сотруднику, ответственному за техническое состояние оборудования.
3.8.1.2 Для создания отчета необходимо выбрать  последовательно пункты меню  "Отчеты", "Выполненные работы", на экране отобразится окно (рисунок 3.44).с возможностью  установления параметров отчета.
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Рисунок 3.44
3.8.1.3 В поле "Перечень абонентов" нажать кнопку 
[image: image118.png]


 ,  на экране отобразится окно (рисунок 3.45). Для  участия  в  фильтре конкретного абонента около него  необходимо установить флажок  [image: image119.png]


  (если флажок  [image: image120.png]


 не установлен, то при фильтрации данный абонент учитываться не будет). 
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Рисунок 3.45
Примечание – Если ни один абонент не выбран, то отчет формируется по всем абонентам.
Для сортировки информации необходимо  выбрать один из заголовков столбца: " ФИО", "График", "Табельный номер", "Подразделение", "Номер пропуска", затем  нажать левую кнопку "мыши". Список будет отсортирован по выбранному заголовку столбца. При повторном нажатии данные будут отсортированы в обратном порядке.

При нажатии кнопки [image: image122.png]


 "Фильтр" ввести в соответствующую графу списка (поле "Наберите текст здесь …") информацию для поиска  – отобразится окно с  результатами поиска. 

Для выбора всех  абонентов  в этом окне нажать кнопку [image: image123.png]


 ("Выделить все"). Все выбранные абоненты будут отмечены флажком [image: image124.png]


.  Для снятия выбора всех абонентов нажать кнопку [image: image125.png]


 ("Снять все выделения").
Для  выбора  абонентов  с должностями на панели инструментов выбрать вкладку "Абоненты с должностями", на экране отобразится окно (рисунок 3.46):
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Рисунок 3.46 

Выбор должности в этом окне аналогичен выбору абонентов, описанному выше.

Для выбора абонентов в организациях/подразделениях  необходимо на панели инструментов выбрать вкладку  "Абоненты в организациях / подразделениях", на экране отобразится окно (рисунок 3.47).
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Рисунок 3.47 

Для выбора всех подразделений в этом окне  на панели инструментов нажать кнопку [image: image128.png]


 ("Выделить все"). Все выбранные подразделения будут отмечены флажком [image: image129.png]


.  Для снятия выбора всех подразделений нажать кнопку [image: image130.png]


 ("Снять все выделения").

Для выбора группы подразделений нажать  кнопку  [image: image131.png]


 ("Выбрать ветку"). 

Примечания

1 Если квадратик [image: image132.png]


 окрашен цветом, то это означает, что в этой группе есть выбранное подразделение.

2 Если в квадратике на белом фоне установлен флажок[image: image133.png]


, то это означает, что все подразделения в этой группе выбраны.

Для снятия выбора группы подразделений нажать кнопку "[image: image134.png]


"("Снять выделения в ветке").

Кнопка  [image: image135.bmp] ("Обновить данные") на панели инструментов предназначена для повторного считывания данных по подразделениям из базы данных.

Выбор абонентов с графиками аналогичен выбору абонентов с должностями.
Для подтверждения выбора и выхода из окна необходимо нажать кнопку "ОК" (отказ от принятия условий фильтрации осуществляется нажатием кнопки "Отмена"),  на экране отобразится окно (рисунок 3.44). 

3.8.1.4  В поле "Отчетный период"  нажать клавишу [image: image136.png]


  и в раскрывающихся ячейках указать дату начала и конца отчетного периода.
3.8.1.5 В поле "Утверждающий" из раскрывающегося списка  выбрать должность и фамилию сотрудника, который будет утверждать данный отчет.

3.8.1.6  В поле "Тип доступа" нажать клавишу [image: image137.png]


  и в раскрывающемся списке выбрать признак, позволяющий пользоваться этим отчетом одному или всем операторам. 

3.8.1.7  Для формирования  отчета о выполненных работах   нажать кнопку "Сформировать", на экране отобразится построенный отчет (рисунок 3.48).
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Рисунок 3.48
3.8.1.7 Выполнить действия, изложенные в 3.7.2.3 – 3.7.2.8.
3.8.1.8 Для выхода из окна (рисунок 3.48) нажать кнопку  [image: image139.png]


 ("Закрыть).

3.8.2 Инвентарная ведомость оборудования

3.8.2.1 Инвентарная ведомость оборудования содержит опись модулем всего учитываемого оборудования. Средства настройки, расположенные в окне "Инвентарная ведомость", позволяют формировать ведомость выборочно по каждому ответственному, а также осуществлять группировку по ним. 
3.8.2.2 Для создания ведомости оборудования необходимо выполнить  последовательно пункты меню  "Отчеты", "Инвентарная ведомость", на экране отобразится окно (рисунок 3.49).с возможностью установления параметров ведомости оборудования.

3.8.2.3 Для установки параметров ведомости оборудования выполнить действия, изложенные в  3.8.1.3,  3.8.1.5, 3.8.1.6.
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Рисунок 3.49
3.8.2.4  Для формирования  инвентарной ведомости нажать кнопку "Сформировать", на экране отобразится  ведомость оборудования (рисунок 3.50).

[image: image141.png]B vnsenTapnan sea
EEEEREY T

e

Yrepaak:

Nlata cosaanus: 28.03.2008 r.
2 s

Cnncok MHBeHTapHbIX AaHHbIX 06opyaoBaHNA

Musentaphbii Obopyaosanme OGoznauenue Texuuuecue yonosus __Mecrononoenme _ Ycranoska _Tapantun Pemont

OtsetcTBennbiii: benos dayapa Heanosut
[e7675 nox mumasnax JpARKasS [BARKas6sTY [Fascrontas pemse  pemo  [mis
Orteercreennbiit: Topun Hean Tumodeesuy

|s6729678 [ZE [BAKE 2345790 [BANK 2345739077 [Fascron2ea s pme  [Ees
Moarotoeneno:

[Ty —i]




Рисунок 3.50
3.8.2.5 Выполнить действия, изложенные в 3.7.2.3 – 3.7.2.8.
3.8.2.6 Для выхода из окна (рисунок 3.50) нажать кнопку [image: image142.png]


 ("Закрыть).

3.8.3 Формирование отчета о работе оборудования

3.8.3.1 Отчет о работе оборудования содержит информацию за заданный оператором АРМ период, сгруппированную либо по каждой единице оборудования, либо по сотруднику, ответственному за техническое состояние оборудования.

3.8.3.2 Для создания отчета необходимо выполнить  последовательно пункты меню  "Отчеты", "Работа оборудования", на экране отобразится окно (рисунок 3.51).с возможностью  установления параметров отчета.
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Рисунок 3.51
3.8.3.3 В поле "Отчетный период"  нажать клавишу [image: image144.png]


  и в раскрывающихся ячейках указать дату начала и конца отчетного периода.

3.8.3.4 В поле "Количество сбоев" ввести лимит сбоев, при превышении которого устройство будет включено в отчет.

3.8.3.5 В поле "Утверждающий" из раскрывающегося списка  выбрать должность и фамилию сотрудника, который будет утверждать данный план.

3.8.3.6 В поле "Тип доступа" нажать клавишу [image: image145.png]


  и в раскрывающемся списке выбрать признак, позволяющий пользоваться этим планом одному или всем операторам. 

3.8.3.7 Для формирования  отчета о работе оборудования  нажать кнопку "Сформировать", на экране отобразится построенный отчет (рисунок 3.52).
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Рисунок 3.52
3.8.3.8 Выполнить действия, изложенные в 3.7.2.3 – 3.7.2.8.
3.8.3.9 Для выхода из окна (рисунок 3.50) нажать кнопку [image: image147.png]


 ("Закрыть).

Перечень принятых сокращений
АРМ  - автоматизированное рабочее место

АСФЗ – автоматизированная система физической защиты
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